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Versione 1.1 del 14 ottobre 2019

PROCEDURA PER ADESIONE AL SERVIZIO DI CONSULTAZIONE ED
ACQUISIZIONE DELLE FATTURE ELETTRONICHE - IMPRESE

L’agenzia delle entrate ha reso disponibile sul proprio sito la
funzionalita che consente agli operatori IVA di aderire al servizio di
consultazione ed acquisizione delle proprie fatture elettroniche (rif. Ns.
circolare n. 14 del 21 maggio 2019).

L'adesione al servizio va effettuata entro il 31 ottobre 2019,
ed in tal caso saranno disponibili e visualizzabili tutte le fatture trasmesse
e ricevute dal 1° gennaio 2019. Nel caso in cui non venga esercitata
I'adesione entro il 31 ottobre 2019, le fatture elettroniche non saranno
pit consultabili sul sito dell’Agenzia delle Entrate ed entro il 30 dicembre
2019 verranno cancellate.

Di seguito una guida per procedere con 'adesione:

Fase 1 —-Entrare nel sito www.agenziaentrate.it con i propri codici Entratel
o Fisco-on-line

Come prima cosa occorre entrare con i propri codici Entratel oppure
Fisco-on-line nel sito www.agenziaentrate.it.

Il sistema richiede che siano validati i propri recapiti di comunicazione
(cellulare e posta elettronica).

eteria@studiocavallimarinelli.it


http://www.agenziaentrate.it/
http://www.agenziaentrate.it/
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Fase 2 — scegliere utenza di lavoro

Nel caso in cui il soggetto sia un delegato oppure un
amministratore di societa, sara necessario scegliere I'utenza di
lavoro selezionando con il menu a tendina il soggetto per il quale
si desidera procedere all’adesione.

Qualora non si rientrasse in tale casistica passare alla successiva
tabella 3.

Ti tred in: L TR0 Sorvpn | Soegh utenza o lavors

Scegli utenza di lavoro

Fase 3 — Entrare nella funzionalita “fatture e corrispettivi” dalla
propria area riservata

Entrati nella propria area riservata occorre selezionare il bottone

U A lettronica

Conrviapy Syt

“fattura elettronica — corrispettivi elettronici”

Esempio di dialogo:
Recapt L

@ Hal vohdato | fuak recapti Emad e Cedulare

Massagg

La mia scrivania

Gestisci i ol reconiti

= Lt Alettronica
fom) Ccharazione

b
o, PrECOMORa

e

Seacenza password fra 89 giormi

L'amblente di sicurezza & disponibile con periodo di validita
020972015 21:30 - 081002018 21:30,




Fase 4 — Accesso al servizio

Potrebbero essere visualizzati una serie di messaggi di avviso e/o di
comunicazione.
Si consiglia di leggere e quindi di proseguire accedendo al servizio.

Fase 5 — qualificazione del soggetto che opera

Ora occorre qualificare il soggetto che presenta la richiesta:

In caso di Ditta o Professionista INDIVIDUALE occorre cliccare sul bottone

® Me stesso

In caso di INCARICATO di societa occorre cliccare sul bottone

&

Incaricato
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Fase 6 —scelta del soggetto per il quale operare

Nel caso si operasse come DITTA o PROFESSIONISTA INDIVIDUALE passare
alla tabella 7.

Nel caso si operasse come delegato di una societa, occorrera procedere
con l'identificazione del soggetto per conto del quale si vuole operare (ad
esempio la societa), indicando il codice fiscale nel campo indicato con la
freccia verde.

Utenza di lavoro

& &o

Me sinsss & Ineanasts

Scegli per chi operare

Codice fiscale del zoggetio che t ha incaricato.

#Opera diretaments come incarkcats

Opera come Intermadiario

Codice Rscale del soggetio che o ha delegaio

Fase 7 — Awviso per riservatezza e memorizzazione dati

Viene evidenziato un avviso che sottolinea la riservatezza dei dati e diffida
da utilizzi non consentiti; I'utente viene inoltre informato che ogni singola
operazione viene memorizzata dal sistema.

Cliccare su “accetto”, quindi su “prosegui”.

Utenza di lavoro selezionata

Codice fiscale: SDRLSN68H121461Y

Partita VA 02054600412

Fase 8 — Awviso per gli utenti — Obbligo Fattura Elettronica

Viene evidenziato un ulteriore avviso che sottolinea I'obbligo della fattura
elettronica dal 1° gennaio 2019 e la possibilita di aderire al servizio di
consultazione delle fatture.

Cliccare su “prosegui”.
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Fase 9 — accedere al servizio “consultazione”

Selezionare il bottone “Fatture elettroniche e altri dati IVA”

Consultazione

© Fatture elettroniche e altri dati IVA h

Q Monitoraggio delle ricevute dei file trasmessi l

© Consultazioni e download massivi ’

Fase 10 — Scelta della funzionalita di adesione al servizio di consultazione
e acquisizione delle fatture elettroniche

Selezionare il bottone “Vai all’adesione”

] Home consultazione

@ Adesione al servizio di i e isizi delle fatture i © dei loro duplicati informatici

Dal 1 luglio al 31 ottobre puoi aderire al servizio di e {
delle entrate del 30 aprile 2018, e successive modifiche. (# Vai alladesione _

o dei loro duplicati informatici, previsto dal provedimento del Direttore dell'Agenzia

Fase 11 —Adesione al servizio di consultazione e acquisizione delle fatture
elettroniche

Cliccare sul bottone “Aderisci”.

[£] Adesione

© Adesione al servizio di e acquisizione delle fatture iche o dei loro duplicati informatici

Dal 1 luglio al 31 ottobre puoi aderire al servizio di e delle fatture o dei loro duplicati informatici, previsto dal provvedimento del Direttore dell'Agenzia
delle entrate del 30 aprile 2018, e successive modifiche.

.
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Fase 12 — Aderire all’accordo di adesione proposto

Per aderire alla funzionalita occorre spuntare la voce “Ho letto” e cliccare
sul bottone “Aderisco”.

Accordo di adesione al servizio di consultazione e acquisizione delle fatture
elettroniche o dei loro duplicati informatici, previsto dal provvedimento del Direttore
dell'’Agenzia delle entrate del 30 aprile 2018, e successive modifiche

contrario rispetto alle legittime istruzioni del Titolare del trattamento. Fermo restando
quanto previsto dal paragrafo precedente in caso di violazione delle disposizioni del
Regolamento, I’Agenzia, ai sensi dell’articolo 82, paragrafo 3, del Regolamento
stesso, € esonerata da responsabilitd nei confronti del soggetto che aderisce al
servizio (o nei confronti di altri soggetti, direttamente o indirettamente, ad esso
collegati), per danni, diretti o indiretti, perdite di dati, violazione di diritti di terzi,
ritardi, malfunzionamenti, interruzioni totali o parziali che si dovessero verificare in
corso di esecuzione del servizio, se dimostra che I'evento dannoso non gli & in alcun
modo imputabile. Pertanto, ’Agenzia non e responsabile ove gli eventi dannosi
siano connessi o derivanti da:

- fatture elettroniche trasmesse e ricevute, tramite il Sdl, contenenti dati non
accurati, o non corretti, o in un formato diverso da quello previsto, o non completi, o
di scarsa qualita;

- forza maggiore o caso fortuito (anche nella fattispecie di fatto del terzo);

- situazioni oggettivamente al di fuori della sfera di controllo e delle possibilita di
intervento dell’Agenzia.

ot —

Si approva specificamente ai sensi e per gli effetti di cui agli articoli 1341 e 1342 del
Codice Civile la clausola di cui all'articolo 3 — Recesso dal servizio.

Confermare I'adesione anche sul nuovo messaggio che comparira.

Fase 13 — Presa in carico dell’adesione da parte del sistema

A questo punto il sistema avra preso in carico I'adesione e restituira
guesto messaggio:
[£3 Adesione

© La richiesta di adesion é stata prosa in carico in data 31/07/2018 ed & in corso i elaborazione
Lo stato sara aggiomato nell'elenco delle richieste.

@ Utteriori operazioni di adesione/recesso potranno essere effettuate a partire da domani

Elenco richieste

Tipo Soggetto richiedente Data inserimento Protocollo Data protocollo

Adesione 02530470414 31/07/2019 581636 3110712019 In elaborazions




