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PROCEDURA PER ADESIONE AL SERVIZIO DI CONSULTAZIONE ED 
ACQUISIZIONE DELLE FATTURE ELETTRONICHE - IMPRESE 

 
L’agenzia delle entrate ha reso disponibile sul proprio sito la 

funzionalità che consente agli operatori IVA di aderire al servizio di 
consultazione ed acquisizione delle proprie fatture elettroniche (rif. Ns. 
circolare n. 14 del 21 maggio 2019). 

L’adesione al servizio va effettuata entro il 31 ottobre 2019, 
ed in tal caso saranno disponibili e visualizzabili tutte le fatture trasmesse 
e ricevute dal 1° gennaio 2019. Nel caso in cui non venga esercitata 
l’adesione entro il 31 ottobre 2019, le fatture elettroniche non saranno 
più consultabili sul sito dell’Agenzia delle Entrate ed entro il 30 dicembre 
2019 verranno cancellate. 

 
Di seguito una guida per procedere con l’adesione:   

 
Fase 1 – Entrare nel sito www.agenziaentrate.it con i propri codici Entratel 
o Fisco-on-line 
 

Come prima cosa occorre entrare con i propri codici Entratel oppure 
Fisco-on-line nel sito www.agenziaentrate.it. 
Il sistema richiede che siano validati i propri recapiti di comunicazione 
(cellulare e posta elettronica). 
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Fase 2 – scegliere utenza di lavoro 

Nel caso in cui il soggetto sia un delegato oppure un 
amministratore di società, sarà necessario scegliere l’utenza di 
lavoro selezionando con il menu a tendina il soggetto per il quale 
si desidera procedere all’adesione. 
 
Qualora non si rientrasse in tale casistica passare alla successiva 
tabella 3. 
 

 
 

 
Fase 3 – Entrare nella funzionalità “fatture e corrispettivi” dalla 
propria area riservata 
 

Entrati nella propria area riservata occorre selezionare il bottone 

“fattura elettronica – corrispettivi elettronici”    
 
Esempio di dialogo: 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
Fase 4 – Accesso al servizio 
 

 
Potrebbero essere visualizzati una serie di messaggi di avviso e/o di 
comunicazione. 
Si consiglia di leggere e quindi di proseguire accedendo al servizio. 
 

 
 

Fase 5 – qualificazione del soggetto che opera 
 

Ora occorre qualificare il soggetto che presenta la richiesta: 
 
In caso di Ditta o Professionista INDIVIDUALE occorre cliccare sul bottone  
 

 
 
In caso di INCARICATO di società occorre cliccare sul bottone  
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
Fase 6 – scelta del soggetto per il quale operare 
 

Nel caso si operasse come DITTA o PROFESSIONISTA INDIVIDUALE passare 
alla tabella 7. 
 
Nel caso si operasse come delegato di una società, occorrerà procedere 
con l’identificazione del soggetto per conto del quale si vuole operare (ad 
esempio la società), indicando il codice fiscale nel campo indicato con la 
freccia verde. 

 
 

 
Fase 7 – Avviso per riservatezza e memorizzazione dati 
 

Viene evidenziato un avviso che sottolinea la riservatezza dei dati e diffida 
da utilizzi non consentiti; l’utente viene inoltre informato che ogni singola 
operazione viene memorizzata dal sistema. 
 
Cliccare su “accetto”, quindi su “prosegui”. 

 
 

 
Fase 8 – Avviso per gli utenti – Obbligo Fattura Elettronica  
 

Viene evidenziato un ulteriore avviso che sottolinea l’obbligo della fattura 
elettronica dal 1° gennaio 2019 e la possibilità di aderire al servizio di 
consultazione delle fatture. 
 
Cliccare su “prosegui”. 
 



 

 
 
Fase 9 – accedere al servizio “consultazione” 
 

Selezionare il bottone “Fatture elettroniche e altri dati IVA” 
 

 
 

 
Fase 10 – Scelta della funzionalità di adesione al servizio di consultazione 
e acquisizione delle fatture elettroniche 
 

Selezionare il bottone “Vai all’adesione” 
 

 
 
Fase 11 – Adesione al servizio di consultazione e acquisizione delle fatture 
elettroniche 
 

Cliccare sul bottone “Aderisci”. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
Fase 12 – Aderire all’accordo di adesione proposto  
 

Per aderire alla funzionalità occorre spuntare la voce “Ho letto” e cliccare 
sul bottone “Aderisco”. 

 
 
Confermare l’adesione anche sul nuovo messaggio che comparirà. 

 
Fase 13 – Presa in carico dell’adesione da parte del sistema 
 

A questo punto il sistema avrà preso in carico l’adesione e restituirà 
questo messaggio: 

 
 
 
 
 
 
 


