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Versione 1.0 del 14 ottobre 2019

PROCEDURA PER ADESIONE AL SERVIZIO DI ARCHIVIAZIONE DELLE
FATTURE ELETTRONICHE - IMPRESE

L’agenzia delle entrate ha reso disponibile sul proprio sito la
funzionalita che consente agli operatori IVA di aderire al servizio di
archiviazione delle proprie fatture elettroniche.

'adesione ai servizi messi a disposizione dall’Agenzia delle
Entrate & comunque facoltativa e gratuita.

Come gia anticipato in precedenza I'archiviazione elettronica
delle fatture emesse e ricevute & obbligatoria ed & una funzionalita gia
prevista negli applicativi gestionali delle diverse case di software. Pertanto
I'archiviazione effettuata dall’Agenzia delle Entrate potrebbe aggiungersi
a quella gia effettuata per il tramite del proprio software gestionale.

Il servizio di conservazione e attivo solo dopo aver
completato la procedura di adesione sul sito dell’Agenzia delle Entrate e
rimane attivo fino a revoca da parte del contribuente.

Di seguito una guida per procedere con |'adesione:

Fase 1 —-Entrare nel sito www.agenziaentrate.it con i propri codici Entratel
o Fisco-on-line

Come prima cosa occorre entrare con i propri codici Entratel oppure

Fisco-on-line nel sito www.agenziaentrate.it.

Il sistema richiede che siano validati i propri recapiti di comunicazione
(cellulare e posta elettronica).

sinibaldimarinelli.it

eteria@studiocavallimarinelli.it
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Fase 2 — Scegliere utenza di lavoro

Nel caso in cui il soggetto sia un delegato oppure un
amministratore di societa, sara necessario scegliere I'utenza di
lavoro selezionando con il menu a tendina il soggetto per il quale
si desidera procedere all’adesione.

Qualora non si rientrasse in tale casistica passare alla successiva
tabella 3.

Ti tred in: L TR0 Sorvpn | Soegh utenza o lavors

Scegli utenza di lavoro

Fase 3 — Entrare nella funzionalita “fatture e corrispettivi” dalla
propria area riservata

Entrati nella propria area riservata occorre selezionare il bottone

Wi lettronica

Corrispy ytivi
Y Algtonic

“fattura elettronica — corrispettivi elettronici”

Esempio di dialogo:
Recapit o

Massagg

i < = © Hal vohdato | fuci recapti Emal e Cebdaro
La mia scrivania

Gestisci i ol reconiti

‘Alettronica

o

Scadenza password fra 89 giorni

L'amblente di sicurezza & disponibile con periodo di validita
020972015 21:30 - 081002018 21:30,

Fase 4 — Accesso al servizio

Potrebbero essere visualizzati una serie di messaggi di avviso e/o di
comunicazione.

Si consiglia di leggere e quindi di proseguire accedendo al servizio.
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Fase 5 — Qualificazione del soggetto che opera

Ora occorre qualificare il soggetto che presenta la richiesta:

In caso di Ditta o Professionista INDIVIDUALE occorre cliccare sul bottone

® Me stesso

In caso di INCARICATO di societa occorre cliccare sul bottone

& O

Incaricato

Fase 6 — Scelta del soggetto per il quale operare

Nel caso si operasse come DITTA o PROFESSIONISTA INDIVIDUALE passare

alla tabella 7.

Nel caso si operasse come delegato di una societa, occorrera procedere
con l'identificazione del soggetto per conto del quale si vuole operare (ad
esempio la societa), indicando il codice fiscale nel campo indicato con la
freccia verde.

Utenza di lavoro

- &0

Me 5tesse * Incariate

Scegli per chi operare

Codice fiscale del zoggetio che t ha incaricatn.

—

#Opera diretaments come incarcats

Opera come Intermadiario

Codice Nxcale del L000eTio che 0 ha degato
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Fase 7 — Awviso per riservatezza e memorizzazione dati

Viene evidenziato un avviso che sottolinea la riservatezza dei dati e diffida
da utilizzi non consentiti; I'utente viene inoltre informato che ogni singola
operazione viene memorizzata dal sistema.

Cliccare su “accetto”, quindi su “prosegui”.

Utenza di lavoro selezionata

Codice fiscale: SDRLSNG8H121461Y

Partita VA 02054600412

dati llegitimo o
alla
0 Indebito. Ogni operazione

Fase 8 — Awviso per gli utenti — Obbligo Fattura Elettronica

Viene evidenziato un ulteriore avviso che sottolinea I'obbligo della fattura
elettronica dal 1° gennaio 2019 e la possibilita di aderire al servizio di
consultazione delle fatture.

Cliccare su “prosegui”.

Fase 9 — Accedere al servizio “Fatturazione elettronica e Conservazione”

Selezionare il bottone “Fatturazione elettronica e Conservazione”

D Fatturazione elettronica e Conservazione

Servizi per generare, trasmettere e conservare le fatture
in base a quanto previsto dal DIgs.127/2015 - art.1,
comma 1

© Registrazione dell'indirizzo telematico dove ‘

ricevere tutte le fatture elettroniche

l © Fatturazione elettronica e Conservazione ‘ _
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Fase 10 — Accedere al servizio “Conservazione”

Selezionare il bottone “Accedi alla sezione conservazione”

E Conservazione

Conserva le tue fatture elettroniche o richiedi I'esibizione delle
fatture che hai inviato al sistema di conservazione.

= Accedi alla sezione conservazione -

Fase 11 — Adesione al servizio di “Conservazione”

Si consiglia di leggere I'’Accordo di servizio e il Manuale del servizio di
Conservazione. Per aderire alla funzionalita occorre poi spuntare le voci

“Confermo di aver preso visione” e “Dichiaro di approvare ecc.” E cliccare
sul bottone “Invia”.

' (O confermo di aver preso visione deli'Accordo di servizio (Pdf) e del Manuale del servizio di Conservazione (Pdf) e di accettare i termini e le condizioni in essi contenuti

[ pichiaro di approvare specificatamente, anche ai sensi e per gli effetti degli artt. 1341 e 1342 del codice civile le disposizioni contenute nell'Accordo di servizio, negli
articoli di seguito riportati: art. 1 - Premesse ed Oggetto, art. 2 - Condizioni generali; art. 3 - Durata dell’Accordo; art. 4 - Durata e modalita della conservazione; art. 5 -

Modalita i tempi di erogazione; art. 6 - Trattamento dei dati personali; art. 8 - Recesso del'Agenzia; art. 11 - Risoluzione del'Accordo; art. 13 - Foro competente

Fase 12 — Presa in carico dell’adesione da parte del sistema

A questo punto il sistema avra preso in carico I'adesione e restituira
guesto messaggio:

] Conservazione

Invia in conservazione le tue fatture, richiedine I'esibizione o monitora lo stato delle tue richieste.
Adesione al servizio di conservazione: Attiva

Il Codice Fiscale ha aderito al servizio di conservazione il alle ore ( Utente che ha svolto I'operazione: )

Accedi ai servizi per la conservazione e I'esibizione Revoca accordo di servizio




